Zatacznik nr 7 do Zargzenia nr 18
Rektora UM w Lublinie z dnia 15 kwietnia 2008 r.

SCHEMAT OBIEGU DOKUMENTOW

I. WNIOSEK

Przygotowanie wniosku o zawarcie umowy na drukuwobrujacym w UM przez osobwnioskupjca, w ktérej zakresie dziatania znajduje przedmiot umowy.

Dostarczenie podpisanego ze strony wnioskodawcgsknido :

Dziatlu Nauki

Dziatu Ksztatcenia

Wiasciwego Dziekanatu

Osrodka Ksztatcenia Podyplomowego

Wyznaczonego pracownika Kwestury

Wyznaczonego pracownika Dziatu Spraw Pracowniczycbelu przekazania do zatwierdzenia pod wdgin merytorycznym.

WI/w jednostki po uzyskaniu zatwierdzenia pod wdgim merytorycznym wniosku przekazuyniosek do Kwestury w celu sprawdzenia i zatwierda przez Kwestoraddta finansowania.

. UMOWA

W/w jednostki po uzyskaniu zatwierdzenia pod wdghmzrodta finansowania dopetnigformalndci zwiazane z zawieraniem umowy.

v

W/w jednostki przekazajkomplet dokumentéw do Kwestury w terminie nigmiéj niz 4 dni roboczych przed jej zawarciem

Pracownik Kwestury uzyskuje podpisy Kwestoradlmsipowanionych do podpisania umowy
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Pracownik Kwestury przekazuje umewraz z kompletem dokumentéw do jednostek smrapcych umowve.

. RAGUNEK

Wykonawca wystawia rachunek i uzyskuje potwierdzevykonania umowy.

Wykonawca przekazuje Rachunek do jednostek sgpahcych umowe.

Jednostki spordzapce umow przekazuj do Kwestury rachunek wraz z kompletem dokumentow

Pracownik Kwestury przekazuje rachunek wraz z Ketepn dokumentéw do Dziatu WynagrodZ@racowniczych w terminie do 6 dni roboczych priggchinem wyptaty

celem wyptaty wynagrodzenia



