Załącznik Nr 3do ZR Nr 14/2011
                                                                      PROREKTOR D/S NAUKI UM W LUBLINIE

WNIOSEK O ZGODĘ NA WYJAZD SŁUŻBOWY PRACOWNIKA W ZWIĄZKU
 Z REALIZACJĄ ZADANIA BADAWCZEGO/PROJEKTU BADAWCZEGO nr ................ 
(proszę składać nie później niż 7 dni przed wyjazdem)

1. Dane osoby wnioskującej (tytuł/stopień, imię, nazwisko): 

	
	Stanowisko: 


2. Miejsce zatrudnienia (Wydział, Jednostka organizacyjna, telef. kontaktowy)

	


3. Liczba dotychczasowych wyjazdów służbowych finansowanych w danym roku z DS i PW: 


a) krajowy ……… b) zagraniczny ……… 

4. Wyjazd służbowy w dniach: od ________________ do _______________ .

5. Miejscowość docelowa wyjazdu _________________ Kraj _________________________

(w przypadku wyjazdu zagranicznego)

6. Cel wyjazdu: ____________________________________________________________

7. Forma uczestnictwa: ______________________________________________________



(prezentacja ustna, plakat)

8. Koszty wyjazdu związanego z realizacją zadania badawczego: 

	1. Opłata za hotel (kwota)
	

	2. Podróż (kwota) wskazanie środka transportu, 
w przypadku podróży PKP również klasy
	

	3. Diety (kwota) krajowa - 23 zł./dzień, zagraniczne - 
wg Załącznika do Rozporządzenia MPiPS .

	

	4. Opłata zjazdowa (kwota) proszę zaznaczyć jeśli 
w opłacie zjazdowej zawiera się opłata za hotel i wyżywienie 
	

	Razem
	

	9. Zaliczka w kwocie (dotyczy delegacji krajowej):
	


10. Wnoszę o zwrot kosztów podróży służbowej w kasie*/przelewem* na konto osobiste wskazane do przelewu wynagrodzeń za pracę.

	Zgoda Dziekana*/Kierownika Kliniki/Zakładu
(podpis i pieczęć)
	Zgoda Kierownika Tematu

(podpis i pieczęć)
	Data:

	
	
	Podpis wyjeżdżającego 

(podpis i pieczęć)

	
	
	


Podpis osoby prowadzącej sprawę w Dziale Nauki UM
Prorektor ds. Nauki
W przypadku przelewu opłat, dokonywanych przez Uniwersytet Medyczny należy dołączyć wniosek o dokonanie przelewu.  

Do kwestionariusza należy załączyć dokumenty potwierdzające udział w Konferencji, Sympozjum lub Zjeździe.
* w przypadku kierowników jednostek organizacyjnych Wydziałów zgodę wyraża Dziekan
� Rozporządzenie MPiPS z dnia 19.12.2002 roku  w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju.( Dz.U.  z 2002 r, Nr 236, poz. 1991 ze zm.).


* niepotrzebne skreślić





