KIEROWNICY
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
AKADEMII MEDYCZNE]

PISMO OKOLNE NR 1
Rektora Akademii Medycznej im. prof. Feliksa Skubiszewskiego w Lublinie
z dnia 12 stycznia 2007 roku
w sprawie zmiany zasad rozliczania podrézy stuzbowych na obszarze kraju
w Akademii Medycznej

W zwigzku z wejSciem w  zycie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 30 listopada 2006 roku zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie wysokosci
oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej
lub samorzgdowej jednostce strefy budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1661) uprzejmie informuje, iz z dniem 1 stycznia 2007 roku ulegaja
zmianie niektére zasady rozliczania podrézy stuzbowych na obszarze kraju.

Zwracam uwage, zZe zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami:

- na wniosek pracownika pracodawca przyznaje zaliczke na niezbedne koszty
podrézy,

- dieta na pokrycie kosztéw wyzywienia w czasie podrézy wynosi 23 zt za dobe
podrézy,

- rozliczenie kosztéw podrézy przez pracownika powinno by¢ dokonane w
terminie 14 dni od dnia zakoficzenia podrézy,

- do rozliczenia kosztow podrozy pracownik zalacza dokumenty (rachunki)
potwierdzajace poszczegolne wydatki (nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych
ryczaltami). Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie bylo mozliwe, pracownik
skltada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

W zwiazku z regulacja powyzszych kwestii rozporzadzeniem MPiPS traca moc
zapisy Zarzadzenia Nr 52 Rektora AM z dnia 12 lipca 2002 roku w sprawie wydawania
polecent wyjazdow stuzbowych i rozliczania podrozy stuzbowych pracownikéw AM w Lublinie
z pdzniejszymi zmianami, pozostajace w sprzecznosci z w/w rozporzadzeniem Ministra.

Podkreslam, ze od dnia 1 stycznia 2007 roku obowiazuje zasada, ze w przypadku

nie przedlozenia biletow na Srodek transportu pracownik nie otrzymuje zwrotu kosztéw
przejazdu.

Rektor
Akademii Medycznej w Lublinie

Prof. dr hab. Andrzej Ksigzek



